inoff inred ab sdker:

Produki- och kvalitetsadministrator

Projektanstdlining, sex fill nio mé&nader

inoff fortsétter att véxa och vi har som mal att bli en av Sverige ledande leverantérer av designade och
prisvérda mébler till offentlig miljé. Vi prioriterar kvalitet- och miljéarbete hégt samtidigt som vi éven
brinner fér social hallbarhet. Vi har en stark tillfro till att det ér i néra samarbeten med vara kunder som
vi tillsammans skapar de bdésta projekten.

Vi séker nu en ny medarbetare, initialt i form av en projektanstélining, till vért team. Du kommer f& en viktig roll p&
vér vég mot att bli en av Skandinaviens ledande moébelleverantdrer inom offentlig miljs.

Inom projektanstéliningen kommer du i huvudsak arbeta med:

* Dokumentation av allméan produktinformation samt produktens ingdende material enligt bestédmd struktur.
* Instruktion f&r montering och packning fill fabrik.

* Utvdrdering och uppr&ttande eller uppdatering av montferingsanvisningar.

* Utvdrdering av befintligh emballage och identifiering av méjliga férandringar.

Du kommer i huvudsak att driva projektet sjalvsténdigt men majligheten att bolla projektets olika innehaill,
moment och hur det fortldper kommer givetvis finnas. Din tjanst bedrivs i huvudsak frén kontoret i Helsingborg
men besdk pd vart lager, hos véra fabriker eller hos andra samarbetspartners kan i undantagsfall férekomma.

Vi séker dig som pd ett effektivt satt trivs med att arbeta sjalvsténdigt. Du gillar att driva ett administrativt projekt,
som aven har vissa praktiska inslag emellandt. Du kan ta etft projekt i mal inom angiven tid, utan att tumma pd&
kvaliteten. Det ar ett krav att du naturligt kan hantera engelska i séval tal som skrift. Vi tror att du har minst ett par
ars arbetslivserfarenhet frén administrativt yrke. Det ses som meriterande om du har erfarenhet frén liknande
administrativa projekt samt om du har erfarenhet av inredningsbranschen eller har arbetat med material
och/eller komponenter till mébler. Aven erfarenhet av digitala ritprogram, i vilka monteringsanvisningar och
ritningar skapas, ses som eft plus.

Nar projektet ar slutfért ser vi goda chanser il fillsvidareanstalining inom besléktade arbetsomréden sGsom miljo-
och kvalitetsansvar, produktkvalitet och utveckling eller liknande omré&den varfér kvalifikationer och erfarenheter
frén sddana tjéinster &ven kan vara meriterande vid tillséttning av projektanstéliningen.

Vi lagger stor vikt vid dina personliga egenskaper. Du har ett strukturerat och mélmedvetet driv. Du &r noggrann
men vet samtidigt vikten av aftt bli klar i tid. Att ha flera bollar i luften samtidigt &r ndgot du trivs med och &r duktig
pd. Du har férmdgan att dverblicka hur projektet fortskrider och &@r duktig pé& att ta nésta steg — p& egen hand,
infernt med medarbetare eller gentemoft fabrik eller samarbetspartner. Du har en positiv instélining och din
sociala framtoning &r 8dmijuk, enkel och familjér. Du kan arbeta sjalvsténdigt och ta ansvar for [&sningar p&
utmaningar som uppkommer. Du &r inte r&dd fér att vara kreativ och lyfta fram nya idéer p& 16sningar som kan
goéra féretaget battre.

Ké&nner du igen dig sjalv eller ndgon annan i tjéinsten vi erbjuder s& ser vi valdigt mycket fram emot att kontakt tas
med oss s& snart som majligt. Tiansten avses tillséttas s& snart som maojligt.

Kontaktperson:
VD Kristoffer Karlsson, 0451775364, kristoffer.karlsson@inoff.se Ino
o



